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TITOL I. OBJECTE | PRINCIPI DE LES NOFC

CAPITOL 1. MARC CONCEPTUAL | NORMATIU DE LES NOFC.

Seccié 1. Marc conceptual.

La Llei d’educacié de Catalunya (LEC) estableix que un dels principis organitzatius pel qual s’ha de

regir el sistema educatiu ho de ser el de I'autonomia de cada centre.

Article 1 Proposit

1.1.

1.2.

Article 2 Continguts

2.1.

2.2.

2.3.
2.4.
2.5.

Les normes d’organitzacid i funcionament del centre (NOFC) despleguen
el conjunt d’acords i decisions d’organitzacid i de funcionament que s’hi
adopten per fer possible, en el dia a dia, el treball educatiu i de gestié que
permet assolir els objectius proposats en el projecte educatiu del centre i
en la seva programacio anual.

El conjunt de les NOFC, han de ser coherents amb els principis, valors,
objectius i criteris educatius que el centre ha determinat en el seu

projecte educatiu (PEC).

Proporcionar un marc de regulacié més precis de les relacions internes del
centre i serveix per garantir la convivéncia dins d’un marc d’entesa i
funcionament, dins de la normativa legal vigent, adaptades a les
necessitats propies del nostre centre.

L’estructura organitzativa de govern i de coordinacié del centre, i la
concrecid de les previsions del projecte educatiu per orientar
I’'organitzacid pedagogica, el rendiment de comptes al Consell escolar en
relacid a la gestid del projecte educatiu.

Els criteris per a I'organitzacié pedagogica.

El procediment d’aprovacio, revisio i actualitzacio del projecte educatiu.
Els mecanismes que han d’afavorir i facilitar el treball en equip del

personal del centre.
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2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.
2.11.

L’'organitzacié practica de la participacid de tots els membres de la
comunitat educativa, el marc de relacions entre els diferents membres i
els organs de govern i coordinacions didactiques, aixi com els mecanismes
de publicitat necessaris per garantir el dret a ser informats.

Els mecanismes per I'aplicacié del sistema d’orientacié academica i
professional a I'lalumnat del centre.

L’aplicacié de mesures per a la promocio de la convivencia i dels
mecanismes de mediacio, entre elles la Carta de compromis, aixi com la
definicid de les irregularitats en qué pot incdrrer I'alumnat quan no siguin
greument perjudicials per a la convivencia.

L’establiment de les mesures correctores d’aquestes irregularitats i les
circumstancies que poden disminuir o intensificar la gravetat de la
conducta de I'alumnat.

Les normes per I'Us de les instal-lacions, recursos i materials del centre.
Els seus preceptes seran d’aplicacid preferent, llevat que existeixi

contradiccié amb alguna norma de superior rang o observanca.

Article 3 Ambit d’aplicacié i compliment

3.1.

3.2.

3.3.

a)

b)

d)

Les NOFC de I'Escola d’art de Vic, son d’aplicacio preferent, llevat que
existeixi contradiccié amb la normativa vigent, de superior rang o
observanga.

Aquestes NOFC seran d’obligat compliment per tots els membres de la
comunitat educativa, detallats en I’Article 152 d’aquestes NOFC.

L’ambit fisic d’aplicacid sera:

Els edificis i instal-lacions propies del centre per a fer les activitats
educatives, complementaries i extraescolars.

Qualsevol altre local, lloc o edifici als quals es desplaci la comunitat escolar,
incloent hi desplagaments a I'estranger.

L'ambit dels ensenyaments sera els ensenyaments reglats i no reglats que
s'imparteixen al centre.

Afectara a tot I’horari lectiu.

pag. 2 de 143



EA

ESCOLA pmw

\ D’ART Generalitat de Catalunya
— pe vic M Departament d’Educacio

NORMES D’ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DE L’ESCOLA D’ART DE VIC

Article 4 Elaboracid, vigéncia, revisio i aprovacio de les NOFC

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

L’elaboracié de la proposta de les NOFC li correspon a la direccio del
centre que, una vegada sotmeses a un periode participatiu perque tots els
membres de la comunitat educativa hi puguin fer aportacions, seran
proposades perque en votacio siguin aprovades pel Consell escolar, essent
necessari obtenir majoria absoluta dels presents en la sessio.

Aquestes normes quedaran modificades per qualsevol normativa d’ambit
superior que les contradigui.

Aquestes NOFC tenen una vigéncia permanent des del moment de la seva
aprovacio, sempre que no siguin modificades o revisades pel Consell
escolar.

De forma sistematica hi haura una revisio a la seva adaptacié a la legalitat
vigent en acabar cada curs academic on s’estudiaran les propostes
presentades per la direccié del centre.

Podra iniciar-se un procés de revisié de les NOFC quan hi hagi una
proposta raonada on s’especifiqui quins sén els articles afectats, la

motivacio i, si escau, el text alternatiu, a peticié de:

a) Un terc¢ dels membres del Consell escolar.

b) Per acord del Claustre.

Les propostes de modificacié s’hauran de fer per escrit i hauran de ser
presentades al registre d’entrada del centre i dirigides al director del
centre per a la seva inclusié a I'ordre del dia del Consell escolar.

Les propostes de modificacions de les NOFC hauran de ser aprovades per
majoria absoluta dels membres del Consell escolar. Una vegada aprovada
una modificacié es donara publicitat suficient d’aquest canvi, pels mitjans
gue acostumi a emprar el centre per informar la comunitat educativa.

El Claustre de professors tindra la responsabilitat d’informar els alumnes,
les families, i qualsevol altra persona obligada al seu compliment de les

NOFC aprovades pel Consell escolar.

Article 5 Entrada en vigor
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5.1. Les Normes d’Organitzacié i funcionament entraran en vigor a I'endema

de la seva aprovacid per part del Consell escolar.
Article 6 Publicitat

6.1. A partir de I'entrada en vigor d’aquestes NOFC, s’informara del seu
contingut mitjancant I'espai Docents, Alumnat i PAS del web de I'escola
www.eartvic.net, al drive de 'escola #EARTVIC i també en format paper a

consergeria, secretaria i sala de professorat.
Article 7 Clausula de tancament

7.1. En totes aquelles qliestions no previstes en aquestes Normes
d’Organitzacié i Funcionament del centre, la direccid de I’escola, en
I’'ambit de les seves competencies, en prendra resolucions tot aplicant la

normativa vigent en cada moment.
Seccié 2. Marc normatiu.

El marc normatiu de referéncia per a I'elaboracié i aprovacié de les Nomes d’Organitzacid i

Funcionament de Centre és el seglient:

e La Constitucid espanyola

e L’Estatut d’autonomia de Catalunya

e Llei Organica 2/2006, de 3 de maig, d’Educacio (LOE).

e Llei Organica 8/2013, de 3 de desembre, per a la millora de la qualitat educativa
(LOMCE).

e Lleiorganica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels
drets digitals.

e Llei12/2009, del 10 de juliol, d’educacio (LEC).

e Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius (DAC).

e Decret 279/2006, de 4 d’abril, sobre drets i deures de I'alumnat i regulacié de la
convivéncia en els centres educatius no universitaris de Catalunya, derogat parcialment

(art. 4 i Titol IV) pel Decret 102/2010, d’autonomia dels centres educatius.
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e Decret 155/2010, de 2 de novembre, de la direccié dels centres educatius publics i del
personal directiu professional docent, itanmateix la seva modificacio pel Decret
29/2015, de 3 de marc.

e Llei26/2010, de 3 d’agost, de régim juridic i de procediment de les administracions
publiques de Catalunya.

e Llei30/1992, de 26 de novembre de Régim Juridic de les Administracions Publiques i
del procediment Administratiu Comu.

e Llei1/1991 i Llei 11/1981 que modifiquen diversos articles del Codi civil.

e Llei26/2010, de 3 d’agost, del régim juridic i de de procediment de les administracions
publiques de Catalunya.

e Resolucions anuals per les quals s’aprova el document per a I'organitzacié i el

funcionament dels centres publics d’educacié secundaria per al curs académic.

TITOL . ELS DOCUMENTS DE GESTIO DEL CENTRE

CAPITOL 1. ELABORACIO, MODIFICACIO | APROVACIO DELS DOCUMENTS DE GESTIO DEL CENTRE

En I'ambit de I'autonomia de centre, cadascun dels documents estrategics esdevenen instruments

que permeten desenvolupar i implementar aquesta autogestid.
Projecte educatiu del centre: PEC

Projecte de direccid: PdD

Normes d’organitzacio i funcionament del centre: NOFC
Programacio general anual: PGA

Memoria anual: MA

Projecte de convivencia: PDC

El PdD, les NOFC, la PGA, la MA, el PDC i la carta de compromis, sén instruments que permeten

desplegar el PEC.
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Els documents PEC i NOFC i PDC, han estat elaborats per comissions formades voluntariament per
professors i professors del claustre de I’Escola durant el curs 21/22. El PDC va ser aprovat pel Consell

escolar el juny del 2021 i el PEC i les NOFC a I'octubre del 2022.
Seccid 1. EI PEC
Article 8 El projecte educatiu de centre

8.1. Elaborat per I'’equip directiu, d’acord amb les directrius establertes pel
Consell escolar i les propostes del Claustre del professorat. Té per finalitat
plasmar de manera coherent I'accié educativa adoptada després d’una
analisi de la propia realitat i del context socioeconomic i cultural on el
centre desenvolupa la seva accio formativa. Ha de garantir que la
intervencié pedagogica sigui coherent, coordinada, progressiva i assumida

per la comunitat escolar del centre.

Article 9 Elaboracid, modificacio i aprovacio del PEC

9.1. L’elaboracié i la modificacié del projecte educatiu del centre correspon al
Claustre del professorat, a iniciativa del director.

9.2. La modificacié del PEC, també podra ser instada per dues terceres parts
dels membres del Consell escolar o previ acord de la majoria del Claustre,
tot incorporant el text que es vol modificar i la proposta de la nova
redaccié

9.3. Procediment per la modificacié del PEC:

a) Presentar I'esmena per escrit al director i els resultats de la votacid, ja sigui
del Consell escolar com del Claustre de professors. La directora donara
trasllat a la resta de membres del Consell escolar i convocara una sessié per
debatre i votar la proposta, que haura d’obtenir una majoria de dos
terceres parts dels membre dels Consell escolar.

9.4. L’aprovacio dels projecte educatiu correspon al director del centre amb

informe previ del Consell escolar.

Seccio 2. Els altres documents
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Article 10 E/ projecte de direccio

10.1. El projecte educatiu és la maxima expressio de I'autonomia del centre i
I’eix vertebrador de la seva activitat, i el projecte de direccio, atés que
ordena el desplegament i I'aplicacid del projecte educatiu per al periode
de mandat de la direccié, ha d’establir les linies d’actuacié prioritaries que
s’han de desenvolupar durant el periode i, si s’escau, ha de formular
propostes en relacié amb I'adaptacié o modificacio, total o parcial, del

projecte educatiu.
Article 11 La programacid general anual

El Decret d’autonomia de centres, fa referencia a la programacié general anual (PGA) com a
document per a concretar les prioritats i els aspectes relatius a les activitats i el funcionament dels
centres per un curs escolar. Per I'elaboracié de la PGA, caldra tenir en compte totes les propostes de

millora, conclusions o noves propostes que apareixen en la memoria anual del curs anterior (MA).
11.1. Continguts de la PGA:
Marc horari i calendari.

a) Marc horari i calendari

b) Calendari de reunions i avaluacions
c) Organitzacié dels professorat

d) Organitzacié dels alumnes

e) Carrecs i responsabilitats

f) Participacié de la comunitat educativa
g) Suports i recursos especifics

h) Activitats dins i fora del centre

i) Relacions amb I'entorn

j) Formacio del professorat

k) Activitats extraescolar

I) Estratégies de comunicacié

m) Serveis escolars.
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n) La PGA és aprovada pel Consell escolar a proposta de la direccié del centre,
que I'elabora amb la participacié de I'equip docent.
11.2. Aquest document hauria d’aprovar-se durant el mes d’octubre del curs en

curs.
Article 12 La memoria anual

12.1. La memoria anual té un caracter avaluatiu i propositiu.

12.2. Valora les accions dutes a terme al llarg del curs, aixi com dels resultats
obtinguts pels alumnes i dels resultats obtinguts en I'aplicacié de la PGA.

12.3. La memoria anual ha de concloure amb una sintesi de les valoracions
fetes i de les propostes de millora que s’incorporaran a la propera PGA.

12.4. La MA és aprovada per la direccié del centre i s’elabora amb les
aportacions del Claustre de professors, dels equips docents i del Consell
escolar.

12.5. Aquest document hauria d’aprovar-se abans de la finalitzacié del curs

escolar.

TITOL Ill. CONCRECIO DE LES PREVISIONS DEL PROJECTE DE DIRECCIO

CAPITOL 1. PER ORIENTAR L’ORGANITZACIO.
Article 13 Concrecid del projecte educatiu del centre

El projecte educatiu és la maxima expressio de I'autonomia del centre i contempla I'ambit pedagogic,
organitzatiu i de gestid dels recursos humans i materials. Els principis pedagogics de I'Escola d’art de

Vic, queden distribuits en tres arees:

13.1. Interseccions entre les arts plastiques, les arts esceniques i el disseny
13.2. Procés d’aprenentatge i formacié personal.
13.3. Relacié amb I’entorn sociocultural.

Article 14 Desplegament del PEC

14.1. El desplegament i concrecié d’aquests principis, queden definits en el

projecte de direccid.
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L’elaboracié d’aquestes NOFC, s’ha fet a partir de la visid, missid i dels principis pedagogics que

apareixen en el PEC aprovat pel Consell escolar del centre i en el PdD vigent.

CAPITOL 2. EL RETIMENT DE COMPTES AL CONSELL ESCOLAR DE LA GESTIO DEL PEC/PdD.

Article 15 La concrecid de PEC en el PdD

15.1. El PdD per a quatre anys, les prioritats que es tindran en aquest periode, i

el Consell escolar n’ha de ser informat.
15.2. La PGA, ha de concretar per a un any les prioritats que s’han marcat en el

projecte de direccid i el Consell escolar n’ha d’estar informat.

pag. 9de 143



EA

\ Ef‘f.%m MY Generaiitat de Catalunya
— pe vic M Departament d’Educacio

NORMES D’ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DE L’ESCOLA D’ART DE VIC

TITOL IV. ESTRUCTURA ORGANITZATIVA DE GOVERN | DE COORDINACIO DEL CENTRE

CAPITOL 1. ESTRUCTURA ORGANITZACIO DEL CENTRE.

Seccid 1. Esquema de I'organitzacio del centre

secretari/a
administrador/a

Organs Unipersonals Col-legiats
director/a
cap d’estudis o .
de coordinador/a pedagogic/a equip directiu
govern

de participacio

consell escolar
comissio mobilitat

pedagogics i de
coordinacié

coordinadors/es d’equips docents (caps de
departament)
tutors/es de batxillerat
tutors/es de cicles formatius de grau mitja
tutors/es de cicles formatius de grau superior
tutors/es d’ensenyaments superiors de disseny
altres coordinacions:

e coordinacio qualitat

e coordinacié linglistica

e coordinacié d’audiovisual

e coordinacié digital

e coordinacié riscos laborals

e coordinacié comunicacio

e coordinacié de mobilitat

e coordinacié de FCT

e coordinaciod proves d’accés

e coordinacié projectes externs

e manteniment de taller

claustre de
professors/es
junta pedagogica
junta d’avaluacié

CAPITOL 2. ORGANS UNIPERSONALS DE GOVERN DEL CENTRE

Seccio 1. La directora

Article 16 Competéncies
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La directora té funcions de representacié, funcions de lideratge pedagogic i de lideratge de la

comunitat escolar i funcions de gestid. Aquestes funcions s'exerceixen en el marc de I'ordenament

juridic vigent, del projecte educatiu del centre i del projecte de direccié aprovat.

Article 17 Funcions

17.1.

a)
b)
c)

Funcions de representacio

Representar el centre.
Exercir la representacid de I'Administracié educativa en el centre.
Presidir el Consell escolar, el Claustre del professorat , la junta pedagogica i

els actes academics del centre.

d) Traslladar les aspiracions i les necessitats del centre a I'Administracié

17.2.

a)

b)

c)

d)

f)

educativa i vehicular al centre els objectius i les prioritats de

I'Administracid.

Funcions de direccid i lideratge pedagogics

Formular la proposta inicial de projecte educatiu i les modificacions i
adaptacions corresponents.

Vetllar perqueé s'aprovin un desplegament i una concrecié del curriculum
coherents amb el projecte educatiu i garantir-ne el compliment.

Assegurar l'aplicacio de la carta de compromis educatiu, del projecte
linguistic i dels plantejaments tutorials, coeducatius i d'inclusio, i també de
tots els altres plantejaments educatius del projecte educatiu del centre
recollits en el projecte de direccid.

Garantir que el catala sigui la llengua vehicular de I'educacid, administrativa
i de comunicacio en les activitats del centre, d'acord amb la normativa
vigent i el projecte lingliistic del centre.

Establir els elements organitzatius del centre determinats pel projecte
educatiu.

Proposar, d'acord amb el projecte educatiu i les assignacions
pressupostaries, la relacié de llocs de treball del centre i les modificacions

successives.

pag. 11 de 143



EA

\ ESCOLA TN Generalitat de Catalunya
— pe vic M Departament d’Educacio

NORMES D’ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DE L’ESCOLA D’ART DE VIC

g)

h)

j)

17.3.

d)

e)

17.4.

a)

b)

c)

d)

f)

Instar que es convoqui el procediment de provisié de llocs a que fa
referéncia el capitol 3 de la Llei 12/2009 d’Educacié (LEC).

Orientar, dirigir i supervisar les activitats del centre i dirigir I'aplicacid de la
programacio general anual.

Impulsar, d'acord amb els indicadors de progrés, I'avaluacié del projecte
educatiu i, eventualment, dels acords de coresponsabilitat.

Participar en l'avaluacié de I'exercici de les funcions del personal docent i
de l'altre personal destinat al centre, amb I'observacid, si escau, de la

practica docent a l'aula.
Funcions en relacié amb la comunitat escolar

Presidir els organs col-legiats del centre.

Vetllar per la formulacid i pel compliment de la carta de compromis
educatiu del centre.

Garantir el compliment de les normes de convivéncia i adoptar les mesures
disciplinaries corresponents.

Assegurar la participacié del Consell escolar.

Establir canals de relaciéd amb les associacions de mares i pares d'alumnes i,

si s'escau, amb les associacions d'alumnes.
Funcions relatives a I'organitzacio i la gestio del centre

Impulsar I'elaboracid i I'aprovacioé de les normes d'organitzacié i
funcionament del centre i dirigir-ne I'aplicacid.

Nomenar els responsables dels drgans de gestid i coordinacié establerts en
el projecte educatiu.

Emetre la documentacio oficial de caracter académic establerta per la
normativa vigent.

Visar les certificacions.

Assegurar la custodia de la documentacié académica i administrativa per la
secretari del centre.

Autoritzar les despeses i ordenar els pagaments d'acord amb el pressupost

aprovat.
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g)

h)

17.5.

17.6.

a)

Contractar béns i serveis dins els limits establerts per I'Administracio
educativa i actuar com a organ de contractacio.

Dirigir i gestionar el personal del centre per garantir que compleix les seves
funcions, la qual cosa comporta, si escau, I'observacié de la practica docent

al'aula.

Estructurar I'organitzacioé en funcié al SGQ:

Construir una visiéo compartida
Identificar objectius especifics, compartits i a curt terme
Crear expectatives altes respecte als resultats

Comunicar la visio i objectius

Clausula de tancament.

La directora té qualsevol altra funcié que li assigni I'ordenament i totes les

relatives al govern del centre no assignades a cap altre organ.

Article 18 Eleccio de la directora

El procediment d’eleccié de la directora sera |'establert per I’Administracié educativa d’acord amb la

legislacié vigent.

Article 19 Substitucio temporal de la directora

En cas d’absencia o malaltia de la directora, es fara carrec de les seves funcions el cap d’estudis que

informara al Consell escolar.

Seccié 2. Cap d’estudis.

Article 20 Competencies

Correspon al cap d’estudis la planificacio, el seguiment i I'avaluacid interna de les activitats del

centre, i la seva organitzacid i coordinacié.

Article 21 Funcions
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21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

21.10.
21.11.

21.12.
21.13.

La programacio i el seguiment de les activitats docents del centre, en
col-laboracié amb I'equip directiu i del Claustre de professors.

Coordinar les activitats escolars reglades, les no reglades i les
complementaries.

Dur a terme I'elaboracié de I’'horari escolar: la confeccié de I'horari del
professorat, els horaris dels alumnes amb la distribucid dels grups, de les
aules i altres espais docents segons la naturalesa de I'activitat academica,
escoltat el Claustre.

Vetllar per I'estricte acompliment dels horaris per part del professorat.
Correspon a la cap d'estudis el control diari de I'assistencia del
professorat; també inspeccionar la correcta observanca de la normativa
vigent per part del professorat i la seva puntualitat. Aixi com
complimentar les abséncies en I'aplicacié del d’Educacid, juntament amb
el director.

Coordinar la programacid i fer el seguiment del Pla d'Accié Tutorial
desenvolupat en el centre.

Coordinar i planificar la realitzacié de les reunions d'avaluacid i, si escau,
presidir-les.

Comprovar el correcte desenvolupament de les juntes d’avaluacié. Rebre i
portar el control de les actes de qualificacions i d’avaluacié dels alumnes,
remetre-les a secretaria als efectes pertinents.

Coordinar les activitats complementaries de professors i alumnes, en
relacié amb el Projecte Educatiu (PEC) i el Projecte de Direccio (PdD).
Coordinar I'elaboracid i I'actualitzacié de I'organitzacio curricular present
en el projecte educatiu del centre, tot procurant la col-laboracid i la
participacié de tot el professorat del Claustre en els grups de treball i
vetllar per la seva concrecio en les diferents arees i materies.

Organitzar actes academics, en 'ambit de la seva competencia.

Vetllar per la bona convivéncia al centre i per la correcta aplicacié dels
drets i deures dels alumnes.

Supervisar el control de faltes d’assistencia de I'alumnat.

Vetllar per I'adequada orientacié académica i professional.

pag. 14 de 143



EA

ESCOLA pmw

\ D’ART Generalitat de Catalunya
— pe vic M Departament d’Educacio

NORMES D’ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DE L’ESCOLA D’ART DE VIC

21.14.

21.15.
21.16.
21.17.

Correspon al cap d'estudis exercir les funcions que li delegui la direccié
d'entre les previstes a l'article 147.4 de la Llei d'educacié.

Formar part del Consell escolar.

Formar part de la Junta pedagogica.

Aguelles altres que li siguin encomanades pla directora o atribuides per

disposicions del d’Educacio.

Article 22 Substitucid de la cap d’estudis

En cas de vacant o abséncia, per malaltia o qualsevol altra causa justificada de caracter eventual, del

cap d'estudis, el substituira un professor/a designat pla directora que informara de la seva decisié al

Consell escolar.

Seccié 4. Coordinacié pedagogica.

Article 23 Competencies

Com a organ unipersonal de direccid el centre tindra una coordinadora pedagogica i li correspondra,

amb caracter general, el seguiment i 'avaluacié de les accions educatives dels estudis que es

desenvolupen al centre, sota la dependéncia del director.

Article 24 Funcions

24.1.

24.2.

24.3.

24.4.

Vetllar per la concrecio curricular dels estudis que s'imparteixen a I'escola,
d’acord amb els criteris aprovats pel Claustre i sense perjudici de les
competéncies dels s de coordinacié d’equips docents.

Vetllar per I'elaboracié de les adequacions curriculars necessaries per
atendre la diversitat dels ritmes d’aprenentatge i la singularitat de cada
alumne, especialment aquells que presentin necessitats educatives
especials, tot procurant la col-laboracid i la participacié de tot el
professorat en els grups de treball.

Coordinar les accions formatives al llarg dels diferents cursos i
especialitats que s’imparteixen al centre.

Assegurar |'aplicacio del projecte linglistic i dels plantejaments tutorials,

coeducatius i d'inclusié del projecte educatiu.
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24.5.

24.6.

24.7.

24.8.

24.9.

24.10.

24.11.

24.12.

24.13.

24.14.

24.15.

24.16.
24.17.

24.18.

Programar reunions amb els tutors i tutores amb la finalitat d’analitzar
resultats i proposar accions de millora.

Vetllar per 'adequada coheréncia de I'avaluacié dels ensenyaments
impartits al centre.

Convocar i supervisar les reunions dels equips docents en coordinacio
amb cap d’estudis.

Vetllar per 'adequada seleccié dels llibres de text, del material didactic i
complementari utilitzat en els diferents ensenyaments de batxillerat i dels
cicles formatius que s’'imparteixin a al centre, juntament amb els
coordinadors d’equips docents.

Preparar la programacio general anual d’activitats del centre (Fira Pou,
Setmana Stop, Setmana Top, acte d’inici de curs, acte de final de curs,
activitats formatives exteriors i sortides), en I'ambit de la seva
competéncia.

Programar i planificar, en coordinacié amb cap d’estudis, el calendari
escolar del centre amb inclusid dels horaris d’examens i d’avaluacions.
Planificar les jornades de "portes obertes" i les visites d’escoles al centre
coordinant-se amb la responsable de comunicacié del centre per tal de
fer-ne difusio.

Juntament amb la directora, planificar el calendari de reunions de la Junta
Pedagogica.

A peticié de la directora, convocar i aixecar acta en la reunié de la Junta
pedagogica.

Gestionar, juntament amb el cap d’estudis, els espais de I'escola, en
I’'ambit pedagogic.

Gestionar la programacid anual de la sala d’exposicions i fer public el
calendari d’ocupacié.

Atendre les peticions de cessi6 d’espais de I'escola.

Promoure la participacié dels diferents estudis en Concursos, Premis i
esdeveniments.

Tenir actualitzats els convenis amb altres institucions: ACVIC, L’Atlantida,

L'Orfed, Pavellé municipal,...
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24.19.

Aquelles altres funcions que li siguin encomanades per la directora o

atribuides per disposicions del d’Educacié.

Article 25 Substitucio de la coordinadora pedagogica

En cas de vacant o abséncia, per malaltia o qualsevol altra causa justificada de caracter eventual de la

coordinadora pedagogica, la substituira el cap d'estudis o, quan aixo no sigui possible, un professor/a

designat per la directora amb destinacié al centre, que informara de la seva decisié al Consell escolar.

Seccid 4. Secretari.

Article 26 Competeéncies

Correspon al secretari dur a terme la gestié del centre, sota el comandament de la directora, i exercir,

per delegacié d’aquest, la prefectura del personal d’administracié i serveis adscrits al centre, quan la

directora aixi ho determini.

Article 27 Funcions

27.1.

a)

b)

f)

La gestio administrativa del centre:

Exercir com a secretari dels organs col-legiats del centre i aixecar les actes
de les reunions que celebrin.

L'ordenacio del regim administratiu del centre, de conformitat amb les
directrius del director.

Tenir cura de les tasques administratives del centre, atenent la seva
programacio general i el calendari escolar.

Estendre les certificacions i els documents oficials del centre, amb el
vistiplau del director.

Vetllar per 'adequat compliment de la gestié administrativa del procés de
preinscripcié i matriculacié d’alumnes, tot garantint la seva adequacié a les
disposicions vigents.

Tenir cura que els expedients academics dels alumnes estiguin complets i

diligenciats d’acord amb la normativa vigent.
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g)

h)

j)

27.2.

d)

e)

f)

h)

Ordenar el procés d’arxiu dels documents del centre, assegurar la unitat
dels registres i expedients academics, diligenciar els documents oficials i
custodiar-los.

Confeccionar les dades anuals del centre i les estadistiques anuals.
Supervisar la tramitacié de beques dels estudiants del centre.

Agquelles altres funcions que li siguin encarregades pla directora del centre

o atribuides per disposicié del d’Educacio.

La gestio academica del centre:

Gestionar, en coordinacié amb cap d’estudis, I'expedicié d'informes i
butlletins de qualificacions en les sessions d'avaluacions.

Mantenir els registres i guardar les actes de les sessions d'avaluacions.
Custodiar els llibres, els expedients i els arxius del centre i dels centres que
han estat adscrits.

Custodiar tota la documentacié derivada de les escoles amb conveni o
col-laboracié amb I'Escola d’art de Vic (Conservatori de musica,..)

Vetllar pel correcte funcionament de les aplicacions informatiques de gestid
académica que facilita el Departament d’educacio al centre o de les
aplicacions propies creades a tal efecte.

Expedir les certificacions que sol-licitin les autoritats i els interessats o els
seus representants.

Formar part com a secretari del Consell escolar amb veu, perd sense vot.
Estendra acta de les sessions i donara fe dels acords amb el vistiplau del
director.

Formar part com a secretari del Claustre de professors, amb veu i vot.
Estendra acta de les sessions i donara fe dels acords amb el vistiplau del
director.

Qualsevol altra funcié que li encomani la directora dins I'ambit de la seva

competéncia.

Article 28 Substitucio del secretari
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En cas de vacant o abséncia, per malaltia o qualsevol altra causa justificada de caracter eventual de la

secretari, el substituira el cap d'estudis o, quan aixo no sigui possible, un professor/a designat per la

directora amb destinacid al centre, que informara de la seva decisié al Consell escolar.

Seccié 5. Administrador.

Article 29 Competeéncies

Ateses les caracteristiques del centre i del compliment dels requisits i procediments establerts pel

d’Educacid per a la provisid del carrec directiu d’administrador, el centre compta amb aquest carrec

unipersonal de govern el qual, sota la dependéncia del director, assumira les competéncies de la

secretari en materia de gestid i econdmica i de control patrimonial

Article 30 Funcions

30.1.

30.2.

30.3.

30.4.

30.5.

30.6.

30.7.

30.8.
30.9.

Dur a terme la gestié economica del centre i la comptabilitat que se’n
deriva i elaborar i custodiar la documentacié preceptiva.

Obrir i mantenir els comptes bancaris necessaris en entitats financeres
juntament amb el director.

Elaborar el projecte del pressupost del centre, la corresponent liquidacio
anual de despeses i ingressos aixi com els documents que el centre
requereixi en relacié a la seva gestié economica.

Exercir un control pressupostari i orientar en la presa de decisions des
d'un punt de vista economic.

Elaborar pressupostos i analitzar els costos que es derivin de I'activitat del
centre.

Confegir i mantenir el inventari general del centre.

Dur a terme la correcta adquisicié de béns o contractacié d'obres, de
serveis, o de subministraments necessaris per a |I'adequat manteniment
del centre d'acord amb la normativa vigent.

Gestionar la neteja i els espais, instal-lacions i equipaments del centre.
Planificar, controlar i fer el seguiment de les despeses del centre a través
de l'aplicacié informatica facilitada pel Departament d’Educacio o pels

programes informatics adquirits o elaborats pel centre per tal efecte.
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30.10. Proposar, si escau, a la directora el preu de les activitats escolars
complementaries i activitats extraescolars organitzades pel centre, i dels
serveis que presta el mateix centre, d’acord amb els criteris establerts pel
Consell escolar, i gestionar-ne el cobrament quan no siguin gratuits.

30.11. Formar part com a secretari de la comissié economica del Consell escolar
amb veu, pero sense vot. Estendra acta de les sessions i donara fe dels

acords amb el vistiplau del director.
Article 31 Substitucio del administrador

En cas de vacant o abséncia, per malaltia o qualsevol altra causa justificada de caracter eventual del
administrador, el substituira el secretari, quan aixo no sigui possible, un professor/a designat pla

directora amb destinacid al centre, que informara de la seva decisid al Consell escolar.

CAPITOL 3. ORGANS COL-LEGIATS DEL CENTRE: CLAUSTRE DE PROFESSORS/ES, CONSELL ESCOLAR,
L’EQUIP DIRECTIU, JUNTA PEDAGOGICA, JUNTA D’AVALUACIO | LA COMISSIO DE MOBILITAT.

Seccid 1. Aspectes generals.
Article 32 Caracter personalissim

La condicié de membre d’aquests organs col-legiats és personal i no delegatori, llevat el que ho sigui
per rao del seu carrec (la directora, el cap d’estudis o la secretari) que podra ésser suplert per la
persona en qui delegui. Els membres dels organs col-legiats tenen I'obligacio d’assistir a les seves

sessions. Correspon al president vetllar pel compliment d’aquesta obligacié.
Article 33 Quorum de constitucio

Es considerara validament constituit un organ col-legiat, quan assisteixin a les seves sessions la meitat
més un dels seus membres. En segona convocatoria, mitja hora més tard de I’assenyalada per a la
primera, en restara constituida amb una tercera part. Aquest quorum haura de mantenir-se durant
tota la sessio. En tot cas, es requerira I'assisténcia de la presidenta i de la secretari de I'0rgan

col-legiat o de les persones que legalment els substitueixin.

Article 34 Regim general de convocatories i sessions.
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34.1.

34.2.

34.3.

34.4.

34.5.

34.6.

Correspon a la presidenta la convocatoria de les reunions dels organs
col-legiats de I'Escola d’art de Vic, i la podra cursar el secretari del centre,
per delegacié de la presidenta. Aquesta convocatoria, incloura 'ordre del
dia i es fara amb un minim de 48 hores d’antelacid.

Es reuniran, de forma ordinaria una vegada al trimestre i sempre que ho
convoqui la seva presidenta o ho sol-liciti, almenys, un ter¢ dels seus
membres. En tot cas, sera preceptiva una reunio al principi i una altra al
final del curs academic.

De forma extraordinaria o per temes especifics, els organs col-legiats es
reuniran tantes vegades com sigui necessari.

Les convocatories extraordinaries, en cas d’urgencia, excepcionalment i
amb motivacié suficient, la directora podra convocar-les amb 24 hores
d’antelacié.

L'odre del dia sera fixat per la presidenta, tenint en compte, si escau, les
peticions fetes per escrit dels membres dels organs de participacié amb
I'antelacio suficient (han d’arribar abans que s’hagi cursat la
convocatoria).

La convocatoria es podra notificar per qualsevols dels mitjans a disposicio:

correu electronic o correu postal.

Article 35 Desenvolupament de les sessions

Per garantir I’agilitat, cal evitar la durada excessiva de les sessions, cal vetllar pel respecte democratic

a l'opinid aliena i per la participacio de tots els seus consellers. L'Us de la paraula se subjectara a les

seguents normes:

35.1.

35.2.

35.3.

En el context de respecte a les normes de convivencia i a I'opinio aliena,
les actituds i I'Us de la paraula en I’0rgan col-legiat han de caracteritzar-se
per la cortesia, pel respecte mutu i per les bones formes i maneres.
S’evitara els torns de paraules repetitius, les digressions i les quiestions
marginals.

En cas de considerar-ho oportd, els membres de I'0rgan col-legiat podran

lliurar per escrit el contingut de les seves intervencions.
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35.4.

35.5.

35.6.

En tot cas, els membres de I'0rgan col-legiat podran fer Us del torn de
replica i de les intervencions per al-lusions.

Cada sessié comencgara amb la lectura de I'acta anterior, si no hi ha
al-legacions, per procedira a la seva aprovacié.

En cas d’al-legacions a I'acta pendent d’aprovacid, la secretari en prendra
nota per introduir I'esmena per posteriorment procedir a la seva

aprovacio. Si pot ser en la mateixa sessio i si no en la segiient.

Article 36 L’adopcio d’acords. Votacions.

36.1.

36.2.

36.3.

36.4.

Article 37 Les actes

Sempre que sigui necessari per una votacié per I'adopcié d’acords se
sotmetra a les segiients indicacions: es votara a ma algada llevat que
estigui previst en disposicions normatives de rang superior a aquestes
NOFC, o que ho demani, per escrit, un membre de I'0rgan col-legiat, o que
aixi estigui previst per la presidenta. En aquest casos la votacié es fara
mitjancant papereta dipositada en una urna, per ordre alfabétic dels
assistents.

Els acords seran adoptats per majoria dels membres presents, s’entén
majoria simple quan els vots positius superen els negatius amb
independéncia dels vots en blanc. En cas d’empat es fara una segona
votacid i si continua aquesta situacio la presidenta fara servir el seu vot de
qualitat.

La secretari aixecara acta de les sessions, incloura els vots particulars o
discrepants dels acords adoptats, i expressara els motius si aixi ho desitja
el membre de I’0rgan que es pronuncii. En aquest cas la persona que
discrepi ho fara oralment en la sessid i, abans d’acabar-se aquesta fara un
escrit que lliurara al secretari, el qual en fara lectura per a coneixement de
la resta de membres de I'0rgan col-legiat.

A sol-licitud dels interessats, el secretari, amb el vist-i-plau de Ia

presidenta, expedira certificacions dels acords presos.
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37.1. De cada sessi6 que tingui I'organ col-legiat, el secretari n'ha d'estendre
acta, que ha d'especificar necessariament els assistents, |'ordre del dia de
la reunio, les circumstancies del lloc i el temps en que s'ha fet, els punts
principals de les deliberacions i també el contingut dels acords adoptats.

37.2. En I'acta haura de figurar, a sol-licitud dels membres respectius de I'0rgan,
el vot contrari a I'acord adoptat, I'abstencid i els motius que la justifiquin o
el sentit del seu vot favorable. Aixi mateix, qualsevol membre té dret a
sol-licitar la transcripcié integra de la seva intervencio o proposta, sempre
que aporti a l'acta, o en el termini que assenyali la presidenta, el text que
es correspongui fidelment amb la seva intervencid, cosa que cal fer en
I'acta o bé se n'hi ha d'adjuntar una copia.

37.3. Quan els membres de I'0rgan votin en contra o s'abstinguin, queden
exempts de la responsabilitat que, si escau, pugui derivar dels acords.

37.4. Les actes s'han d'aprovar en la mateixa sessié o en la segiient, pero el
secretari pot emetre certificats sobre acords especifics que s'hi hagin
adoptats, sens perjudici de I'aprovacié ulterior de I'acta, fent constar
especificament aquesta circumstancia.

37.5. Les actes quedaran arxivades a |'espai #EARTVIC> Organitzacio i

planificacié del centre > Organs col-legiats.
Article 38 Funcions de la presidenta en els organs col-legiats

38.1. Exercir la representacié de I'organ.

38.2. Disposar la convocatoria de les sessions ordinaries i extraordinaries i la
fixacié de I'ordre del dia, tenint en compte, si escau, les peticions dels
altres membres formulades amb antelacié suficient.

38.3. A les citacions de les sessions, la presidenta pot preveure una segona
convocatoria.

38.4. Presidir les sessions, moderar el desenvolupament de les deliberacions i

dels debats i suspendre'ls per causes justificades.

38.5. Dirimir amb el seu vot els empats, per tal d'adoptar acords.
38.6. Assegurar el compliment de les lleis.
38.7. Visar les actes i els certificats dels acords de I'Organ.
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Article 39 Substitucid de la presidenta dels organs col-legiats

En casos de vacant, absencia, malaltia o una altra causa legal, |a presidenta de I'organ ha de ser

substituida pel cap d’estudis en els termes establerts a I’Article 19 d'aquestes NOFC .

Article 40 Funcions de la secretari en els organs col-legiats

40.1.

40.2.

40.3.

40.4.
40.5.

Efectuar la convocatoria de les sessions de I'0rgan per ordre de la seva
presidenta, i també les citacions als membres d'aquest.

Rebre els actes de comunicacid dels membres amb I'organ i, per tant, les
notificacions, peticions de dades, rectificacions o qualsevol altra classe
d'escrits de que hagi de tenir coneixement.

Preparar el despatx d'assumptes, redactar i autoritzar les actes de les
sessions.

Aixecar actes de les sessions.

Expedir certificats dels acords aprovats.

Article 41 Substitucio de la secretari dels organs col-legiats

En casos de vacant, abséncia, malaltia una altra causa legal, la secretari de I'0rgan ha de ser

substituida pel cap d'estudis en els termes establerts en I’Article 28 d’aquestes NOFC.

Seccié 2. El Claustre del professorat

Article 42 Composicio del Claustre del professorat

42.1.

42.2.
42.3.
42.4.

42.5.

El Claustre del professorat és I’0rgan de participacid dels professorat en el
control i la gestié de I'ordenacié de les activitats educatives i del conjunt
dels aspectes educatius del centre.

Es integrat per tot el professorat i el presideix la directora del centre.
N’exerceix les funcions de secretari, la secretari del centre.

El Claustre es reuneix preceptivament amb caracter ordinari dues vegades
durant el curs. Es preceptiu que el Claustre es reuneixi al comencament i
al final de cada curs escolar.

El Claustre és convocat amb caracter extraordinari en qualsevol dels

seglients suposits:
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42.6.

42.7.

42.8.

42.9.

a) L'ordenament juridic ho estableix expressament.
b) La presidenta en considera la necessitat.
¢) Un minim d’un terg dels seus membres en sol-licita la convocatoria al

president/a mitjangant un escrit motivat.

En I'ordre del dia del Claustre extraordinari, atesa la seva naturalesa
tematica especifica, no figurara el punt de "Torn obert de paraules".
L'assisténcia al Claustre és obligatoria per a tots els seus membres. El
control es realitzara mitjancant el lliurament personal d'un full presencial
signat.

En totes aquelles qliestions academiques i de gestié del centre que per
disposicié normativa disposin el precepte "informar al Claustre", la
directora podra convocar sessid de Claustre atesa la urgenciaila
importancia de I'assumpte o incloure-ho en I'ordre del dia de la propera
sessio programada en cas que sigui possible pels terminis establerts.

La convocatoria es podra notificar per qualsevols dels mitjans a disposicio:
correu electronic (corporatius: @eartvic.net o @xtec.cat), correu postal o

casella del professorat.

Article 43 Funcions del Claustre del professorat

43.1.

43.2.

43.3.

43.4.

43.5.

43.6.
43.7.

Donar suport a I'equip directiu i, en el compliment de la programacio
general del centre.

Aprovar i avaluar la concrecid del curriculum.

Establir directrius per a la coordinacié docent i I'accié tutorial.
Programar les activitats educatives del centre i avaluar-ne el
desenvolupament i els resultats.

Definir i coordinar criteris sobre la tasca d’avaluacié i recuperacié dels
alumnes.

Participar en I'elaboracio del Projecte Educatiu del centre.

Promoure iniciatives en I'ambit de I'experimentacid i de la investigacio

pedagogica i en la formacié del professorat del centre.
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43.8. Presentar propostes a I'equip directiu per al desenvolupament de les
activitats complementaries i extraescolars.

43.9. Elegir els seus representants que han de participar en el Consell escolar

43.10. Elegir els seus representants que han de participar en el procés de
seleccié de director en els termes establerts en la llei.

43.11. Analitzar i avaluar el funcionament general del centre, I’evolucid del
rendiment escolar i els resultats de les avaluacions internes i externes en
les quals participi el centre.

43.12. Proposar mesures i iniciatives que afavoreixin la convivencia en el centre.

43.13. Informar de les NOFC.

43.14. Qualsevol altra que li sigui atribuida per les normes legals o

reglamentaries.

Article 44 Quorum de constitucio

Com a organ col-legiat, el procediment relatiu al quorum de constitucio, esta descrit en Article 33

d’aquestes NOFC.

Article 45 Régim de convocatories

Com a organ col-legiat, el procediment general relatiu al regim de convocatories, esta descrit en

I’Article 34 d’aquestes NOFC.

Article 46 Desenvolupament de les sessions

Com a organ col-legiat, el procediment general relatiu al desenvolupament de les sessions, esta
descrit en I’ Article 35 d’aquestes NOFC. Els segiients apartats formen part del procediment especific

per aquest organ col-legiat.

46.1. No podra ser objecte de deliberacié o acord cap assumpte que no figuri a
I'ordre del dia, llevat que estiguin presents tots els membres del Claustre i
sigui declarada la urgencia de I'assumpte per vot favorable de la majoria.

46.2. Es procurara, sempre que sigui possible, que I'ordre del dia no sigui

excessivament extens perque les sessions no durin més de dues hores. En
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46.3.
46.4.

46.5.

46.6.

aquest suposit es continuara la sessié el dia segiient en cas d'urgencia o
set dies més tard en circumstancies ordinaries.

Els membres del Claustre podran intervenir previa peticié de la paraula.
Qualsevol professor podra presentar per escrit al secretari la seva
intervencié sempre que vulgui que consti a I'acta la seva manifestacio de
forma literal.

En aquells assumptes d'especial complexitat el Claustre podra crear i
nomenar comissions perqueé s'encarreguin d'elaborar informes previs
d’interes per a la comunitat escolar. Aquestes comissions presentaran al
Claustre i al Consell escolar els treballs, propostes i conclusions que es
deriven del seu treball.

Els membres del Claustre, podran exposar gliestions que no constin a
I'ordre del dia, sempre que siguin competencia del Claustre, al final de la
sessid, quan es debati el punt "Torn obert de paraules" de I'ordre del dia.
La presidenta, en aquest cas, les podra contestar o simplement prendre
nota i, si escau i ho considera pertinent, incloura la questid plantejada a
I'ordre de dia de la seglient sessid o en cas contrari simplement la fara

constar en acta.

Article 47 Consensos previs

47.1.

Les questions rellevants de la vida del centre, seran tractades préviament
en el si dels respectiu equips docents. Sobretot, aquelles que fa referencia
a l'organitzacié pedagogica del centre, les elaboracions, actualitzacions i
revisions de les programacions dels diferents credits o materies que
corresponguin respectivament als cicles formatius de les diferents families
gue hi ha al centre o al batxillerat, a les activitats complementaries i

extraescolars i plans de formacio del professorat.

Article 48 L’adopcio d’acords. Votacions.

Com a organ col-legiat, el procediment per I'adopcié d’acords i votacions, esta descrit en Article 36

d’aquestes NOFC.
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Article 49 Les actes.

Com a organ col-legiat, el procediment relatiu a les actes, esta descrit en Article 37 d’aquestes NOFC.

Seccid 3. El Consell escolar

Article 50 Composicid del Consell escolar

50.1.

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

El Consell escolar és I'organ de participacid en el control i gestié del centre
dels diferents sectors que constitueixen la Comunitat Educativa. El Consell

escolar a I'Escola d’art de Vic, esta format pels seglients membres:

La directora, que n’és la seva presidenta.

La cap d’estudis.

La secretari del centre, que actua com a secretari del Consell escolar, amb
veu pero sense vot.

Sis professors o professores elegits pel Claustre de professors.

Cinc alumnes, elegits entre tots els alumnes matriculats, i en actiu, al
centre.

Un representant del personal d’administracid i serveis del centre.

Un representant de I’Ajuntament de Vic.

En el cas que ho sol-licitin, un representant proposat per les organitzacions
empresarials o institucions laborals presents en I'ambit d'accid del centre,
amb veu i sense vot.

El Consell escolar pot autoritzar que s’incorporin d’altres persones
membres de la comunitat educativa a una comissié quan sigui d’interes per

als objectius de les comissions.

Article 51 Funcions del Consell escolar

51.1.

51.2.

Aprovar el Projectes Educatiu de Centre i les modificacions corresponents
per una majoria de les tres cinquenes parts dels membres.
Aprovar la Programacid general anual del centre i avaluar-ne el

desenvolupament i resultats.
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51.3.

51.4.

51.5.

51.6.

51.7.

51.8.

51.9.

51.10.

51.11.

51.12.
51.13.

51.14.

51.15.

51.16.

51.17.

51.18.

Aprovar les propostes d'acords de corresponsabilitat, convenis i altres
acords de col-laboracid del centre amb entitats o institucions.

Aprovar les normes d'organitzacid i funcionament i les modificacions
corresponents.

Aprovar la carta de compromis educatiu.

Aprovar el pressupost del centre i el rendiment de comptes.

Intervenir en el procediment d'admissié d'alumnes.

Participar en el procediment de seleccid i en la proposta de cessament de
la directora.

Intervenir en la resolucidé de conflictes i, si escau, revisar les sancions als
alumnes.

Aprovar les directrius per a la programacio d'activitats escolars
complementaries i d'activitats extraescolars, programes d'estades en
practiques a paisos europeus i avaluar-ne el desenvolupament.
Participar en les analisis i les avaluacions del funcionament general del
centre i conéixer I'evolucié del rendiment escolar.

Aprovar els criteris de col-laboracié amb altes centres i amb I'entorn.
Promoure la conservacid i la renovacié de les instal:-lacions i I'equipament
escolar.

Analitzar i valorar el funcionament general del centre, I’evolucié del
rendiment escolar i els resultats de I'avaluacié que del centre realitzi el
d’Educacié.

Proposar les directrius per a la col-laboracié amb finalitat educatives i
culturals, amb altres centres, entitats i/o organismes.

Ser informat de la proposta a I’Administracié educativa del nomenament i
cessament dels membres de I'equip directiu.

Establir linies d’actuacio i de col-laboracié del centre amb els agents
socials, preferentment amb les associacions empresarials, gremis
sectorial, empreses, etc., en el marc de la formacié en els centres de
treball i de la insercio laboral dels nostres alumnes.

Proposar mesures i iniciatives que afavoreixin la convivencia en els

centres
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51.19.

Qualsevol altra que li sigui atribuida per les normes legals o

reglamentaries.

Article 52 Quorum de constitucio

Com a organ col-legiat, el procediment relatiu al quorum de constitucié del Consell escolar, esta

descrit en Article 33 d’aquestes NOFC.

Article 53 Regim de convocatories

Com a organ col-legiat, el procediment general relatiu al régim de convocatories, esta descrit en

I’Article 34 d’aquestes NOFC.

Article 54 Desenvolupament de les sessions

Com a organ col-legiat, el procediment general relatiu al desenvolupament de les sessions, esta

descrit en I’Article 35 d’aquestes NOFC. Els seglients apartats formen part del procediment especific

per aquest organ col-legiat.

No podra ser objecte de deliberacié o acord cap assumpte que no figuri a I'ordre del dia, llevat que

estiguin presents tots els membres del Consell escolar i sigui declarada la urgencia de I'assumpte per

vot favorable de la majoria.

54.1.

54.2.

54.3.

54.4.

Es procurara, sempre que sigui possible, que I'ordre del dia no sigui
excessivament extens perque les sessions no durin més de dues hores. En
aquest suposit es continuara la sessio el dia segiient en cas d'urgencia o
set dies més tard en circumstancies ordinaries.

Els membres del Consell escolar podran intervenir previa peticié de la
paraula.

Qualsevol conseller/a podra presentar per escrit al secretari la seva
intervencié sempre que vulgui que consti a 'acta la seva manifestacio de
forma literal.

En aquells assumptes d'especial complexitat el Consell escolar podra crear
i nomenar comissions perque s'encarreguin d'elaborar informes previs

d’interes per a la comunitat escolar. Aquestes comissions presentaran al
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Consell escolar els treballs, propostes i conclusions que es deriven del seu
treball.

54.5. Els membres del Consell escolar, podran exposar gliestions que no constin
a l'ordre del dia, sempre que siguin de la seva competencia, al final de la
sessid, quan es debati el punt "Torn obert de paraules" de I'ordre del dia.
La presidenta, en aquest cas, les podra contestar o simplement prendre
nota i, si escau i ho considera pertinent, incloura la questid plantejada a
I'ordre de dia de la seglient sessid o en cas contrari simplement la fara

constar en acta.
Article 55 Adopcio d’acords. Votacions

Com a organ col-legiat, el procediment general per I'adopcio d’acords i votacions, esta descrit en
Article 36 d’aquestes NOFC. Els segiients apartats formen part del procediment especific per aquest

organ col-legiat.

55.1. La directora, el cap d’estudis i el representant municipal per ser membres
del Consell escolar en la seva qualitat de representants de I’Administracié

educativa i de la Municipal, respectivament, no podran abstenir-se.
Article 56 Les actes
Com a organ col-legiat, el procediment relatiu a les actes, esta descrit en I’Article 37.
Article 57 Comissions del Consell escolar
Dins del Consell escolar existiran amb caracter permanent, les segiients comissions:

a) Comissié Economica
b) Comissié Permanent.

c) Comissié de Convivencia
El Consell escolar podra delegar en les comissions creades les competéncies que estimi convenients.

Article 58 De la comissié economica
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58.1. La comissié econOmica esta integrada per la directora, la secretari (amb
veu pero sense vot), I'administrador, dos professors/es i dos alumnes del
Consell escolar.

58.2. L’administrador del centre, assistira a les reunions de la comissio
econdmica i aportara I'assistencia técnica que correspongui al seu carrec
unipersonal.

58.3. Aguesta comissio es reunira previament a cada sessio del Consell escolar,
en aquells casos en que estigui previst tractar qliestions economiques, i
guan ho sol-liciti la directora o un terg dels seus membres.

58.4. Sén competéncies de la comissio:

a) Seguiment del compliment del pressupost del centre i de la liquidacié anual
de comptes.

b) Elaborar I'avantprojecte de pressupost del centre.

c) Informar el Consell escolar sobre les qliestions de materia economica que
aquest li encarregui.

d) Informar el Consell escolar de les sol-licituds de despesa de diferents s del
centre, aixi com de la proposta d’assignacio.

e) Altres competéencies que pugui assignar-li la directora.

58.5. Quan no es requereixin reunions especifiques, les tasques de la comissid
economica podran ser absorbides pel ple del Consell escolar.
58.6. La periodicitat de les reunions es faran quan ho estimi oportu el Consell

escolar o la seva presidenta.
Article 59 De la comissié permanent

59.1. Estara integrada per la directora, el secretari (amb veu pero sense vot,
I’administrador, dos professors/es i un alumne/a del Consell escolar.

59.2. Es reunira quantes vegades sigui necessari a fi de decidir sobre qiiestions
de caracter urgent, normalment per assumptes de tramit, que no
permetin la convocatoria d'un Consell escolar plenari.

59.3. Podra assumir els encarrecs i funcions que el plenari li encomani.

59.4, Tindra la funcié de mantenir actualitzat el Projecte educatiu del centre.

pag. 32 de 143



EA

\ ESCOLA TN Generalitat de Catalunya
— pe vic M Departament d’Educacio

NORMES D’ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DE L’ESCOLA D’ART DE VIC

59.5. Tindra la funcié de mantenir actualitzades les Normes d'Organitzacié i del
Funcionament del Centre, i proposara al plenari els possibles canvis.

59.6. La convocatoria es fara en tots els casos per correu electronic.

59.7. El Consell escolar del centre no pot delegar en la Comissié Permanent les
competéncies referides a I'eleccié i al cessament del director, I'aprovacio
del projecte educatiu, del pressupost i la seva liquidacid, les NOFCi de la

programacio general anual.

Article 60 De la comissio de convivéncia

60.1. La comissid de convivéncia ha d’esdevenir un organ de diagnosi i analisi
del clima del centre que té capacitat per proposar intervencions i de fer
valoracions sobre les actuacions dutes a terme.

60.2. Esta integrada per la directora, el cap d’estudis, la secretari (amb veu
pero sense vot) , dos professos i dos alumnes, membres del Consell

escolar del centre.

Article 61 Objectiu de la comissio de convivencia

61.1. Recolzar la feina feta pels professors i el tutor de I'alumne davant de
I’aparicié de diferents tipus de conflictes.

61.2. Donar respostes agils per tal d’assegurar I'eficacia educativa. Per assolir
aquest objectiu la comissio actuara raonant, pactant o aplicant mesures
correctores i/o sancions tenint en compte el nivell escolar en qué es troba
I'alumne, les seves circumstancies personals, familiars, socials i els
atenuants i/o agreujants que es puguin considerar.

61.3. Proporcionar a I'alumne en conflicte eines de reflexid perque les tingui en
compte en futures actuacions.

61.4. Incidir en la prevencié de nous conflictes.

61.5. Fer particip a tota la comunitat educativa en el tractament de conflictes i
la seva possible resolucio.

61.6. Assegurar la participacié i implicacié de I'alumnat en el tractament i
resolucié de conflictes, amb la participacié activa en aquesta comissié dels

representants dels alumnes, que seran els encarregats de fer la difusio del

pag. 33 de 143



EI\ ESCOLA my

\ D’ART Generalitat de Catalunya
— pe vic M Departament d’Educacio

NORMES D’ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DE L’ESCOLA D’ART DE VIC

seu funcionament a través de les tutories o les diferents reunions dels
alumnes.
61.7. Establir i mantenir vies de comunicacid i dialeg amb els alumnes per tal de

prevenir situacions de risc.

Article 62 Mesures d’igualtat

Un cop constituit el Consell escolar del centre, a proposta de la directora, s'ha de designar una
persona que impulsi mesures educatives de foment de la igualtat real i efectiva entre homes i dones.

(DAC 102/2010 art. 27.7)

Article 63 Procediment d’eleccio dels membres del Consell escolar

63.1. Les persones membres del Consell escolar, representants electes dels
diferents sectors, ho sén per un periode de quatre anys.

63.2. El Consell escolar és renovat per la meitat de les persones representants
electes de cada sector cada dos anys, en el primer trimestre del curs
escolar. El Consell escolar renovat s'ha de constituir abans de finalitzar el
periode lectiu del mes de desembre. Les eleccions per a constitucio o
renovacio de les persones del Consell escolar les convoca la directora del
centre amb quinze dies d'antelacid, dins les dates que fixi amb caracter

general el Departament d’Educacio.

Article 64 De la substitucio de vacants dels membres del Consell escolar

64.1. Cada dos anys es renova la meitat dels membres representants del
professorat i la meitat dels membres representants de I'alumnat i dels
pares d'alumnes, sens perjudici que es puguin cobrir d'immediat les
vacants que es produeixin.

64.2. Les renuncies a exercir el carrec de representacio en el Consell escolar
hauran de ser acceptades per la presidenta i comunicades als membres
del consell com a pas previ al nou nomenament de la persona que
cobreixi la vacant.

64.3. En cas que la vacant es produeixi en periode electoral de renovacié del

consell, la plaga vacant sera coberta, una vegada finalitzat el procés de
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64.4.

64.5.

64.6.

64.7.

64.8.

64.9.

64.10.

64.11.

64.12.

renovacio, per la persona que tingui més vots a continuacié dels candidats
electes.

Si la vacant correspon al sector del professorat, aquesta sera coberta pel
candidat seglient per ordre de prelacié de vots obtinguts, a la darrera
eleccid, sempre que mantingui els requisits que el van fer ser elegible com
a representant.

En el suposit que a les darreres eleccions no hi haguessin més candidats o,
si havent-hi, aquests renunciessin a ocupar-lo, la vacant romandra sense
cobrir fins a la propera renovacié del Consell escolar.

Si en els processos electorals del sector de professorat es produeixen
situacions d’empat, la situacié sera dirimida a favor del professor amb
més antiguitat al centre.

Si la vacant correspon al sector d’alumnes, aquesta sera coberta pel
candidat seglient per ordre de prelacié de vots obtinguts, a la darrera
eleccid, sempre que mantingui els requisits que el van fer ser elegible com
a representant.

En el suposit que a les darreres eleccions no hi haguessin més candidats o
si, havent-hi, aguests renunciessin a ocupar-lo, la directora procedira a la
convocatoria d’un nou procés electoral per a cobrir la/les vacant/s de
forma provisional fins a la propera convocatoria de renovacid parcial del
Consell escolar.

Els representants del sector d’alumnes que siguin expedientats per faltes
greus o molt greus seran revocats de la condicié de membres del Consell
escolar.

Si en els processos electorals del sector d’alumnat es produissin situacions
d’empat, la situacié sera dirimida a favor de I'alumne o de I'alumna de
més edat.

Si la vacant correspon al sector del personal d'administracio i serveis (PAS)
aquesta sera coberta pel candidat seglient per ordre de prelacié de vots
obtinguts a la darrera eleccié.

La condicié de membre del Consell escolares perd quan se cessa en el

carrec que comporta ser-ne membre, quan es deixa de complir algun dels
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requisits necessaris per ser elegible o quan I'6rgan que I'ha designat

revoca la designacié. Els membres del Consell escolar que, sense causa

justificada, no assisteixin a les sessions convocades perdran la condicié de

membre del Consell escolar i la presidenta procedira a la seva substitucid.

Seccié 4. De I'equip directiu

Article 65 L’equip directiu

65.1.

65.2.

65.3.

65.4.

L'equip directiu és I'organ executiu de govern del centre publiciles
persones que l'integren han de treballar coordinadament en I'exercici de
les seves funcions.

Correspon als membres de I'equip directiu la gestid del projecte de
direccio.

Els organs de govern vetllaran perqueé les activitats del centre es
desenvolupin d’acord amb els principis constitucionals, per I'efectiva
realitzacié dels objectius establerts a les lleis i a les disposicions vigents, i
per la qualitat de I'ensenyament.

La directora pot delegar en els membres de I'equip directiu les funcions

establertes pels apartats 5.b, 5.c, 6.ai 7.e, de I'article 142 de la LEC.

Article 66 Actuacio coordinada i en equip

66.1.

66.2.

66.3.

Sense perjudici de les competéncies que la legislacid atribueix a cadascun
dels carrecs directius, a fi d'aconseguir la maxima eficacia en el
desenvolupament de les seves tasques coordinades, els seus membres
actuaran en equip. Per aquest motiu, es reuniran, si més no, una vegada a
la setmana.

Les decisions sobre temes relacionats amb I'organitzacid i el funcionament
del centre es prendran normalment de forma consensuada.

La directora podra convocar a les reunions de I'equip directiu, amb
caracter consultiu, a qualsevol membre de la comunitat educativa que

cregui convenient.
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66.4. L'equip directiu i, reservara almenys dues hores setmanals en els seus

horaris per a les reunions de planificacié i coordinacio.

Article 67 Composicio de I’equip directiu

L'equip directiu de Escola d’art de Vic, coordinat per la seva directora, esta format pel segiients

carrecs unipersonals:

a) Directora.

b) Cap d'estudis.

c) Coordinadora pedagogica.
d) Secretari.

e) Administradora.

Article 68 Proposta de I'equip directiu

La directora prévia comunicacio al Claustre de professors i al Consell escolar, formulara la proposta
de nomenament i de cessament de tots els membres que formen I'equip directiu a I'Administracio

educativa, mitjangant un escrit adrecat al Departament d’Educacio de la Generalitat de Catalunya.

Article 69 Cessament de I'equip directiu

Tots els membres de I'equip directiu cessaran en les seves funcions en finalitzar el seu mandat o quan

es produeixi el cessament del director.

Article 70 Consideracio d'autoritat publica

La direccid, en I'exercici de les seves funcions, té la consideracié d'autoritat publica i gaudeix de
presumpcioé de veracitat en els seus informes i d'ajustament a la norma en les seves actuacions, llevat
que es provi el contrari. Aixi mateix, en I'exercici de les seves funcions, la direccid és també autoritat

competent per defensar l'interés superior dels joves.

Article 71 Preséncia de I’'equip directiu en I’horari escolar

Una representacié de I'equip directiu romandra en el centre durant tota la jornada lectiva, per quest
motiu en I'elaboracié de I'horari feiner setmanal de I'equip directiu, s'establira I'oportu horari de

guardies de direccié el qual haura de cobrir i abastar tot I'horari lectiu del centre. Aquest horari de
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guardia implica la preséncia, almenys, d’'un membre de I'equip directiu en el centre, dins de la franja
horaria de I’horari setmanal. A I'inici de cada curs escolar, la directora fara public I'horari d’estada en

el centre dels carrecs directius.
Article 72 Quorum de constitucio

Com a organ col-legiat, el procediment relatiu al quorum de constitucid, esta descrit en Article 33

d’aquestes NOFC.

Article 73 Regim de convocatories

Com a organ col-legiat, el procediment general relatiu al regim de convocatories, esta descrit en

I’Article 34 d’aquestes NOFC.
Article 74 Desenvolupament de les sessions

Com a organ col-legiat, el procediment general relatiu al desenvolupament de les sessions, esta

descrit en I’ Article 35 d’aquestes NOFC.
Article 75 Adopcio d’acords. Votacions

Com a organ col-legiat, el procediment per I'adopcié d’acords i votacions, esta descrit en Article 36

d’aquestes NOFC.
Article 76 Les actes

Les actes amb I'adopcid d’acord i els resultats de les diferents votacions, quedaran arxivades a la

carpeta “actes” ubicada a Drive “equip docent”.
Seccié 5. La Junta pedagogica
Article 77 Composicio de la Junta Pedagogica

77.1. La Junta pedagogica esta formada per tots els coordinadors dels equips
docents de I'escola.

77.2. La directora, és la presidenta.
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77.3.

La coordinadora pedagogica actua com a secretari d’aquest organ

col-legiat.

Article 78 Funcions de la Junta Pedagogica

78.1.

78.2.

78.3.

78.4.

78.5.

Desenvolupa competencies relacionades amb I'autonomia pedagogica del
centre.

Aprovar les propostes de la direccié relatives a la plantilla del centre:
places amb perfil i congelacié de places.

Aprovar I'increment o decrement de I'oferta formativa, sempre i quan
aquesta decisid no vingui imposada directament des del Departament
d’educacié.

Al mes de setembre, informar a la direccio de les sortides, activitats i
projectes proposats des de cada equip docent per incorporar-les a la PGA
abans de que aquesta sigui aprovada pel Consell escolar.

Al mes de juny, facilitar a la direccié el document “Formulari memoria” on
es verificara les activitats, les sortides i la participacio en els projectes
proposats en la PGA incorporant un breu resum del resultat i aportant

accions de millora.

Article 79 Quorum de constitucio

Com a organ col-legiat, el procediment relatiu al quorum de constitucid, esta descrit en Article 33

d’aquestes NOFC.

Article 80 Regim de convocatories

Com a organ col-legiat, el procediment general relatiu al regim de convocatories, esta descrit en

I’Article 34 d’aquestes NOFC.

Article 81 Desenvolupament de les sessions

Com a organ col-legiat, el procediment general relatiu al desenvolupament de les sessions, esta

descrit en I’ Article 35 d’aquestes NOFC.

Article 82 Adopcio d’acords. Votacions
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Com a organ col-legiat, el procediment per I'adopcié d’acords i votacions, esta descrit en Article 36

d’aquestes NOFC.

Article 83 Les actes.

Com a organ col-legiat, el procediment relatiu a les actes, esta descrit en Article 37 d’aquestes NOFC.

Secci6 5. La Junta d’avaluacio

Article 84 Composicio de la Junta d’avaluacio

84.1.

84.2.

Esta constituida per tots els professors i professores que imparteixen
docéncia en el mateix grup d’alumnes.
El tutor o tutora sera I'encarregat de convocar les sessions d’avaluacié i

aixecar-ne acta.

Article 85 Funcions de la Junta d’avaluacio

85.1.

85.2.

85.3.

85.4.

Portar a terme I'avaluacio i seguiment global dels alumnes del grup classe,
establint mesures necessaries per millorar I'aprenentatge.

Hi participaran tots els docents que imparteixen docéncia en el grup
classe.

Consensuar criteris en el tractament dels problemes
d’ensenyament/aprenentatge i de disciplina de I'alumnat.

En finalitzar la sessio d’avaluacid, el tutor/a aixecara acta, on hi constaran
els assumptes tractats, els acords presos per la junta i les observacions
especifiques que vulguin destacar sobre la situacid, tant del grup

d’alumnes com del nivell d’assoliment dels objectius programats.

Article 86 L’avaluacio del batxillerat

86.1.

Segons els Documents d’inici de curs 2022/2023 (Departament
d’educacid), I'avaluacio d’alumnes de batxillerat, continua sent

I'establerta per |’ Ordre EDU/554/2008, de 19 de desembre i 'Ordre
ENS/62/2012, de 15 de marg.
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86.2.

86.3.

Consultar el procediment sobre les diferents sessions d’avaluacid del
batxillerat, ordinaria, extraordinaria i avaluacid final, promocio de curs,
permanencia d’'un any més en el mateix curs, titol de batxiller, qualificacié
mitjana i documentacié oficial del procés d’avaluacio, a I'espai #EARTVIC>
1. Organitzacid i planificacio del centre > j. Documents per a I’'organitzacio
i la gestio dels centres.

Els procediments de reclamacions de qualificacions del batxillerat esta

especificat a I’Article 245 i Article 246.

Article 87 L’avaluacio dels cicles formatiu LOGSE

87.1.

87.2.

87.3.

Segons els Documents d’inici de curs 2022/2023 (Departament
d’educacid), per I'avaluacio de I'alumnat dels cicles LOGSE, s’ha de tenir

en compte |'Ordre ENS/59/2002, de 4 de marg

Consultar el procediment sobre les diferents sessions d’avaluacié LOGSE,
ordinaria, extraordinaria i avaluacid final, avaluacio continua, avaluacio
final, avaluacié final de cada modul, avaluacié de 'obra final/projecte
final, avaluacid final de cicle, promocié de curs, a I'espai #EARTVIC> 1.
Organitzacio i planificacid del centre > j. Documents per a I'organitzacio i
la gestid dels centres.

Els procediments de reclamacions de qualificacions dels cicles LOGSE esta

especificat a I’Article 247 i Article 248

Article 88 L’avaluacio dels cicles LOE

88.1.

88.2.

Consultar el procediment sobre les diferents sessions d’avaluacié LOE,
avaluacio de la unitat formativa, avaluacié del modul formatiu, promocid
de curs, avaluacio projecte integrat/obra final, a I'espai #EARTVIC> 1.
Organitzacio i planificacid del centre > j. Documents per a I'organitzacio i
la gestid dels centres.

Els procediments de reclamacions de qualificacions dels cicles LOGSE esta

especificat a I’Article 247 i Article 248

Article 89 Q